
Arbeiten im größten Skigebiet Österreichs!

Die Ski-Zürs-AG zählt zu den Top-Skigebieten Österreichs mit über 100-jähriger Geschichte, Innovation und Qualität.

Unser erfolgreiches Unternehmen in Zürs am Arlberg betreibt mehrere Sessel- und Kabinenbahnen, 

ein Kinderland, zwei Bergrestaurants und eine Mitarbeiterkantine in einer der bekanntesten Urlaubsregionen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) 

in Jahresanstellung

Deine Aufgaben
• Administrative Tätigkeiten, z.B. Telefonvermittlung, Korrespondenz, Postbearbeitung 

sowie Bestellung und Organisation von Büromaterial, Digitalisierung von Akten 
• Zusammenarbeit mit dem Vorstand, Koordination interner und externer Termine
• Fakturierung aller Gesellschaften und Fremdverwaltungen
• Anwesenheit bei Sitzungen laut Vorgabe, Erstellen von Einladungen und Protokolle für das Unternehmen und 

Fremdverwaltungen 
• Verwalten der Mitarbeiterhäuser und Koordination von Reparatur- sowie Instandhaltungsarbeiten, 

Koordination und Führung des Reinigungsteams
• Organisation und Koordination von Schulskitagen und Betriebsfeierlichkeiten (z.B. Geburtstage, Weihnachten, 

Betriebsausflüge etc.)
• Anlaufstelle für Gäste bei Versicherungsfällen 
• Unterstützung sowie Vertretung der Personalverwaltung 

Anforderungen – Dein Profil
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse
• Kaufmännische Ausbildung von Vorteil
• Quereinsteiger willkommen
• Diskreter Umgang mit Informationen
• Team- und Kommunikationsfähigkeit, Verlässlichkeit, Selbstständigkeit
• Bereitschaft zur Weiterbildung
• „Hands-on-Mentalität“

Benefits
• Unterkunft & Verpflegung in Zürs (3x täglich)
• 5-Tage Woche im Winter und 4-Tage Woche im Sommer
• Lech Card im Sommer, Saisonskipass für die gesamte Arlbergregion im Winter
• Vorteile mit der „Lech-Zürs Teamcard“
• Betriebsinternes Aus- und Weiterbildungsprogramm
• Leistungsgerechte Entlohnung
• Werksverkehr bis Bludenz / Landeck

Die Entlohnung erfolgt nach dem KV der österr. Seilbahnen mit der Bereitschaft 
zur Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.

Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen!

SKI-ZÜRS-AG - z.Hd. Frau Nicole Elsensohn

Zürs 252  ·  6763 Zürs am Arlberg

Tel.: +43 (0)5583/2283-118

nicole.elsensohn@ski-zuers.at  ·  www.ski-zuers.at


