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kampagnen sowie Marketingstrate

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab sofort eine

Biiroleitung der Geschaftsfiihrung

(Vollzeit, Ganzjahresstelle)

lhr Aufgabengebiet

» Terminverwaltung und Korrespondenz

* Vor- und Aufbereitung statistischer Daten

+ Koordination/Organisation von Dienstreisen fiir die Geschaftsfiihrung und den Fiihrungskreis
» Erstellung von Prasentationen fir die Geschaftsfiihrung

* Betreuung und Mitwirkung bei Sonderprojekten

* Erstellung des jahrlichen Geschéftsberichtes

* Organisation der Jahreshauptversammlung

Unsere Anforderungen

* Matura oder kaufmannische Ausbildung

* Kommunikative Persdnlichkeit mit Organisationstalent
» Serviceorientierung

» Verlasslichkeit, Selbststandigkeit und Flexibilitat

* Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

* Sicherer Umgang mit allen Outlook Programmen

Unser Angebot

¢ Vielseitige und spannende Herausforderung in einem jungen Team

* Homeoffice Vereinbarung (max. 1x pro Woche)

* Modernes Arbeitsumfeld im neuen Dorfhus

» Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

* GroBartige Freizeitangebote und Firmenleistungen fir das Team, wie Skipass, Lech Card, DigiBon, etc.

Fur diese Position ist ein Uberkollektivvertragliches Mindestgehalt ab EUR 2.600 brutto/Monat (40 Wochenstunden) auf
Vollzeitbasis vorgesehen. Eine Uberzahlung ist in Abhdngigkeit vom Qualifikationsprofil angedacht. Bei der Unterkunftssuche
sind wir hnen selbstverstandlich behilflich.

. . L
Lech Ziirs Tourismus GmbH ‘ <
Ladislav Elgr L /;\\ARLBERG
HR-Business Partner Zﬁrs

& ladislav.elgr@lechzuers.com
0 0043 05583 2161-256
@ Dorf2 | 6764 Lech am Arlberg

Hinweis:
Im Laufe des Bewerbungsverfahrens werden Ihre personlichen Daten bei der Lech Zurs Tourismus GmbH elektronisch erfasst und verarbeitet. Falls Ihre Bewerbung erfolglos verlauft, werden Ihre Daten fir eine allfallige spatere Einstellung fur die
Dauer von maximal drei Jahren evident gehalten. Mochten Sie, dass Ihre personlichen Daten geldscht werden, kontaktieren Sie uns unter direktion@lechzuers.com mit dem Betreff: Datenwiderruf.

LECHZUERS.COM



